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CERTIFICACION 00026211

Municipalidad de Todos Santos Cuchumatan,
Huchuctenango, Guatemala, €. A\,

PURLICACION DIARIO OFICIAL DF CENTRO AMERICA

Kl infrascrito Alcalde Municipal del munbaiplo de Todos Santos Cuchumatin, departamento de
Huehuetenango, en cumplimbento al articulo. 10, numeral 26 de la Ley de Acceso a la Informacion
Pablica, Decreto No. 57-2008 del Congreso de la Repdblica: COMUNICA: Que el informe sobre el
funcionamiento y finalidad del archivo, su sistema de registro ¥ sus categorias de informacion,
procedimiento y factlidades de acceso de la Municipalidad de Todos Santos Cuchumatin,
departaimento de Hushuetenango es como sigue

1.1 FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
La municipalicdad y sus dependencias que lo integran manefan su propio archive, para el efercicio
de sus funciones, de acuerdo con jos pardmetros de protecciin que existen, en forma Fisics y
electroniea. Bl abjetivo primordlal, es recibir, diligenciar, organizar, clasificar, adminivtrar y
resguardar los documentos genorados por cada uno, permitiendo la disponibilidad inmediata de
la informacion

1.2 SISTEMA DE REGISTRO
Cada dependencia, direccidn y secretaria de la municipalidad, registran a informacidn dentro de
los sistemas utilizados, fisica y digital, en forma cronoldgica, fecha asunte, orden numérico »
impreso, guienes se responsabilizan por su resguardo y sitematizar los expedientes
El Concejo Municipal, a traviés de su representacion legal en oste caso, ol Alcalde Municipal da a
conocer a los Alcaldes Comunitarios, COCODES, COMUDE, entre otros, que toda la informacion
de la administracion de la municipalidad es pdblica y de fictl acoeso al solicitante

1.3 CATEGORIA DE INFORMACION
La informacidn contenida en los archivaes es pdblica, salvao lan excepoiones contempladas en la
Ley de Acceso a la Informactdn Pablica

1.4 PROCEDIMIENTO ¥ FACILIDAD DE ACCESD AL ARCHIVO

La informacion que se proporciona al soliciante.  Ex a través de ls entrega de unidad de
informacion pablica, e cual se fundamenta en el Decreto 572008, Loy de Acceao & s Informacian
Publica. Elcual se agiliza como un mecanismo de control administrativo para el procedimionto
a seguir y asi obtener la informacidn al realizar una solicioud verbal, escrita, por teléfonn, correa
electrdnico de la unidad uaip@todossantoscuchumatangobgl entre otros.  Ublcada on el
segundo nivel de la Municipalidad de Todos Santos Cuchumatdn, ubicado frente al pargue
municipal. Asl mismo, se coenta con la pdgina web htips://t ch gob.gt/ Para
realizar consulta de la imformacion de uficio

Unidad de Libre Acceso o la Informacidn Publica Municipalided de Todos Santos Cuchumatidn,
Depurtumento de Huehuetenango, 25 de murzo de 2026
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